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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa
especializada para prestagdo de servigcos de assessoria técnica cultural, visando a
operacionalizagdo da Politica Nacional Aldir Blanc (PNAB), no ambito da Secretaria
Municipal de Turismo e Cultura. Os servigos compreendem a orientacéo para realizacao
de oitivas publicas e implementacao do Plano Anual de Aplicacdo de Recursos (PAAR);
apoio na definicdo dos fluxos de utilizagdo dos recursos e na elaboracdo de editais;
fortalecimento dos sistemas setoriais do Sistema Municipal de Cultura; realizagao de
acgdes de busca ativa e interlocu¢gao com agentes culturais, especialmente aqueles em
situacao de vulnerabilidade econémica e social; promocédo de atividades formativas,

como oficinas ou minicursos; e analise de propostas/projetos por equipe de pareceristas.

2. VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia da presente contratacdo serd 12 meses, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n° 14.133/2021,

conforme necessidade da Administracao.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS

3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de ( ) bens ou servigos
especiais (art. 6°, inciso XIV Lei n.° 14.133/2021) ou (x) bens ou servicos comuns (art.
6°, inciso Xl Lei n.° 14.133/2021), cujos padrdes de desempenho e qualidade podem

ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado.

4. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

4.1. A presente contratagdo de servigos especializados de assessoria técnica cultural
tem como objetivo viabilizar a adequada operacionalizagdo da Politica Nacional Aldir
Blanc (PNAB) no &ambito do municipio. Considerando a complexidade dos
procedimentos envolvidos, que incluem a realizagdo de oitivas publicas, a elaboragéo e
execugao do Plano Anual de Aplicagao de Recursos (PAAR), a estruturagao de editais,
a operacionalizacao dos sistemas e a analise de projetos culturais, faz-se necessaria a
contratagdo de empresa com conhecimento técnico especifico na area. Destaca-se que
a correta utilizagdo dos recursos exige o cumprimento de normas, prazos e diretrizes
estabelecidas em legislagao prépria, sendo fundamental o apoio técnico para garantir a
eficiéncia, a transparéncia e a legalidade dos processos. Além disso, a assessoria

contribuira para o fortalecimento do Sistema Municipal de Cultura, bem como para
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ampliar o acesso dos agentes culturais, especialmente daqueles em situagdo de
vulnerabilidade econémica e social, por meio de a¢des de orientagdo, capacitagao e
busca ativa. A auséncia de suporte técnico especializado pode comprometer a execugao
dos recursos, acarretando riscos de inconsisténcias nos processos, prejuizos a politica

publica cultural e a populagao beneficiaria.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO

5.1. A solucado consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacéo de
servicos de assessoria técnica cultural, com a finalidade de Vviabilizar a
operacionalizagao da Politica Nacional Aldir Blanc (PNAB) no éambito da Secretaria
Municipal de Turismo e Cultura. Os servigos incluem a orientagao para realizagcado de
oitivas publicas e implementagdo do Plano Anual de Aplicagdo de Recursos (PAAR);
apoio na definicdo dos fluxos de utilizacido dos recursos e na elaboragdo de editais;
fortalecimento dos sistemas setoriais do Sistema Municipal de Cultura; realizagao de
acdes de busca ativa e interlocu¢do com agentes culturais, especialmente aqueles em
situacao de vulnerabilidade econémica e social; promocao de atividades formativas,
como oficinas ou minicursos; e analise de propostas/projetos por equipe de pareceristas,
assegurando qualidade técnica, conformidade com a legislagao vigente e eficiéncia na

execugao dos recursos.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. A contratada deve atender os seguintes requisitos:

6.1.2. Qualificagdo Técnica

a) A empresa devera comprovar experiéncia na execugado de servigos de assessoria
técnica na area cultural, especialmente relacionados a operacionalizacéo de politicas
publicas  culturais, elaboracdo de editais e analise de projetos;
b) Apresentar portfélio ou comprovagdo de servigos anteriores que evidenciem a
capacidade técnica para execucao do objeto contratado;
c¢) Indicar equipe técnica ou profissional responsavel com experiéncia comprovada na
area cultural, incluindo elaboracdo e analise de projetos culturais, conducdo de

atividades formativas e execucao de politicas publicas.

6.1.3. Execug¢ao dos Servigcos
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a) Prestar orientacao técnica para a realizagao de oitivas publicas e implementacao do
Plano Anual de Aplicagcado de Recursos (PAAR);

b) Apoiar na definichio dos fluxos de utilizagdo dos recursos e na
elaboracao/estruturacao de editais locais;

c) Atuar no fortalecimento dos sistemas setoriais do Sistema Municipal de Cultura;

d) Realizar a¢des de orientacdo, busca ativa e interlocu¢do com agentes culturais,
especialmente aqueles em situacao de vulnerabilidade econémica e social,

e) Promover atividades formativas, como oficinas ou minicursos, sobre a legislagéo e
elaboracgéo de projetos culturais;

f) Realizar a analise de propostas/projetos culturais por meio de equipe de pareceristas
qualificada;

g) Manter comunicagao continua com a equipe da Secretaria Municipal de Turismo e
Cultura durante a execugdo dos servigos, assegurando alinhamento em todas as

etapas.

6.1.4. Qualidade e Conformidade

a) Os servicos deverao observar critérios de clareza, organizacido, padronizagao e
qualidade técnica, compativeis com as exigéncias da administragido publica;

b) Todas as orientacbes, documentos, editais, pareceres e demais produtos deverao
estar em conformidade com a legislagao vigente, especialmente no que se refere a
Politica Nacional Aldir Blanc (PNAB);

c) A contratada devera garantir a precisdo das informagdes prestadas, evitando
inconsisténcias nos processos € na execugao dos recursos;

d) Garantir que o0s servicos sejam executados com responsabilidade técnica,
observando principios de legalidade, transparéncia e eficiéncia;

e) Responsabilizar-se pelo cumprimento dos prazos estabelecidos e pela adequada

execucgao das atividades contratadas.

7. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

7.1. Os servigos deverdo ser iniciados em até 05 (cinco) dias corridos apods a
assinatura do contrato;

7.2. A execugao dos servigos ocorrera de forma continua, conforme cronograma a ser
definido em conjunto com a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, observando os

prazos estabelecidos pela Politica Nacional Aldir Blanc (PNAB);
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7.3. As orientagdes, relatorios, pareceres e demais demandas técnicas deverao ser
entregues dentro dos prazos acordados com a contratante, conforme a natureza de
cada atividade;

7.4. Verificada a desconformidade na execucdo dos servigos, a contratada devera
promover as devidas corregdes no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, sujeitando-
se as penalidades previstas;

7.5. As atividades poderao ser realizadas de forma presencial e/ou remota, conforme a
necessidade da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura;

7.6. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada conforme a execugao dos servicos, de

acordo com as condicOes estabelecidas em contrato.

8. DETALHAMENTO QUANTITATIVO PARA ENTREGA:
8.1. O licitante vencedor devera observar o seguinte quantitativo para execugao dos

servigos, conforme demanda da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura.

ITEM |QUANT.| UN. DESCRIGAO DOS PRODUTOS

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servigcos de assessoria técnica cultural na operacionalizacdo da
Politica Nacional Aldir Blanc (PNAB), incluindo orientacao
técnica, apoio na elaboragao de editais, realizagao de formagodes
e analise de projetos culturais conforme demanda da Secretaria
Municipal de Turismo e Cultura.

01 01 01

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Sao obrigacdes da Contratante:

a) acompanhar a execugao dos servicos conforme condi¢gdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados
com as especificagbes constantes na TR e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

¢) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou irregularidades
verificadas na execucgao dos servigos, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes da Contratada, através de

comissao/servidor especialmente designado;
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e) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacao dos servigos,
no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

f) a Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

g) indicar outras obrigacbes referentes ao objeto no caso concreto, se for necessario.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes neste Termo de
Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

a) executar os servigos conforme especificagdes, prazos e condi¢cdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

b) responsabilizar-se pela qualidade técnica dos servigos prestados, bem como por
eventuais falhas ou inconsisténcias na execugao:

¢) comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
prazos acordados para execucdo dos servigos, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

d) manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

e) indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

f) atender os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execugao do objeto do contrato

g) indicar outras obrigacdes referentes ao objeto no caso concreto, se for necessario.

11. GESTAO DO CONTRATO

11.1 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

11.1.1. Nos termos do art. 117, da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto contratado, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao e determinando o que for
necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

11.1.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a

regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
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11.1.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

11.1.4. O fiscal do contrato podera ser auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administracédo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-
lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

11.1.5. A responsavel pela fiscalizacdo do contrato sera a servidora Gabriele Lemos

Nunes, matriculan® 1711.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apds a apresentagédo da Nota
Fiscal detalhando os servigos prestados, com o devido recebimento e a aprovagao do
fiscal do contrato, de acordo com o empenho.

12.2. A contar da competéncia de janeiro de 2023, a Contratada que ndo se enquadre
como optante do Simples Nacional/MEI devera observar as regras da IN RFB n°
1.234/2012 em todos os documentos fiscais emitidos para o municipio de Sdo José dos

Ausentes/RS, inclusive quanto ao correto destaque do valor do IR a ser retido.

13. MODALIDADE, TIPO DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

13.1. Com base na natureza e nos valores estimados do objeto a ser contratado, a
contratacio sera realizada através de Dispensa de Licitagédo, nos termos do art. 75, Il,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade
de precos e de habilitagao exigidos neste Termo de Referéncia, o critério de julgamento

a ser adotado sera o menor prego por item.

14. CRITERIOS DE APRESENTAGAO E ACEITAGAO DA PROPOSTA

14.1. A proposta de preco devera conter as seguintes indicagdes:

a) identificagdo do proponente (Razao Social/Nome e CNPJ/CPF);

b) a proposta financeira devera ser formulada, contendo preg¢o unitario por item, total
por item e total geral, onde deverao estar incluidos, contabilizados e previstos todos os
custos inerentes a execugado do objeto, indicando, no que for aplicavel, prazo de
garantia; numero do registro ou inscricdo do bem no érgao competente, quando for o
caso;

c) prazo de validade da proposta que devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias;
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d) apresentada a proposta, o proponente estara automaticamente aceitando e se
sujeitando as clausulas e condigdes do presente Termo de Referéncia;

€) assinatura do responsavel legal da empresa.

15. DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

15.1. Sera exigida, como requisito de habilitagdo nesta contratacdo, a apresentagéo dos
seguintes documentos:

a) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

b) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

c) comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

d) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

e) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

g) certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, em prazo ndo superior a 60 (sessenta) dias da data designada

para a apresentacdo do documento.

16. DA ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA:

16.1. As despesas decorrentes da presente contratagado correrdo por conta da seguinte
dotagao orcamentaria:

09.000 - SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA

09.001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA

119 - INCENTIVO A CULTURA

13.392 - Cultura / Difusao Cultura

1.192 - POLITICA NACIONAL ALDIR BLANC DE FOMENTO A CULTURA
1.719.0000.0000 - TRANSFERENCIAS DA POLITICA NACIONAL ALDIR BLANC DE
FOMENTO A CULTURA - LEI N° 14.399/202

726 - 3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA
JURIDICA
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Sao José dos Ausentes/RS, 16 de abril de 2026.

Responsavel pela elaboragao

Gabriele Lemos Nunes

Milena Santos Velho Do Amaral

Secretaria Municipal De Turismo e Cultura

|:| Defiro
[ ] Indefiro. Motivar:

Data /120

PREFEITO MUNICIPAL
Nome ou carimbo




