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TERMO DE REFERENCIA
1.0BJETO
1.1. A presente contratacao tem por objeto a prestacao de servicos especializados de
captacao e edicao de imagens dos eventos institucionais promovidos pelo Municipio,
abrangendo, entre outros, a XIX S&o José dos Ausentes em Noite de Natal e as
cerimbnias de formatura das escolas da Rede Municipal de Ensino, a serem realizadas

nas datas e localidades abaixo discriminadas.

CAPTACAO E EDIGAO DE IMAGENS DOS EVENTOS INSTITUCIONAIS
A REALIZAREM-SE NO MES DE DEZEMBRO 2025

Dias Localidade Evento
15 Salao Paroquial — Apresentacao de Natal/Formatura das Escolas
Localidade do distrito do Silveira .
do Interior
16 Apresentacao de Natal da Escola de educagéao

Ginasio de esportes Luiz Rovaris
Infantil Ciranda da Magia

17 o ] ] Apresentacdo de Natal da Escola de Ensino
Ginasio de esportes Luiz Rovaris
Fundamental Aparados da Serra

18 Cerimbnia de Formatura de conclusdo do 92
Ginasio de esportes Luiz Rovaris ano do — Ensino Fundamental da Escola
Aparados da Serra

19 o ) ) Ceriménia de formatura Escola de educagéo
Ginasio de esportes Luiz Rovaris
Infantil Ciranda da Magia

CAPTAGAO E EDIGCAO DE IMAGENS DOS EVENTOS INSTITUCIONAIS

ITEM | UN. QliAN DISCRIMINAGAO
. Datas: 15, 16, 17 e 18 de dezembro de 2025
A prestacdo dos servicos abrangera todos os dias
mencionados, devendo a empresa realizar, em cada data, a
captacao profissional de imagens no local do evento, incluindo:
- gravagéo em video e
01 Un. 01

- captagao de audio diretamente da mesa de som.

Para cada dia, devera ser entregue um material editado

contendo os melhores momentos do evento, com duragao

aproximada entre cinco e dez minutos, além da gravagao
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completa da apresentagao. Também devera ser realizada a
transmissao ao vivo nos teldes instalados no local e nas
redes sociais oficiais do Municipio.

Equipamentos exigidos (para todos os dias):

— 02 cameras profissionais Full HD;

— 02 projetores;

— 02 telas de projegao de 2,40 m;

— Tripés adequados aos equipamentos utilizados;

— Cabeamentos necessarios e compativeis;

— Instalagao completa de todos os equipamentos no local do
evento.

A empresa devera garantir, para cada um dos dias de
realizagdo, a mesma qualidade na captacao, transmissao e
entrega dos materiais, assegurando uniformidade e

padronizagao dos servigos prestados.

2. ESTIMATIVA DO VALOR

2.1. O valor estimado da contratacdo foi obtido através de pesquisa de mercado,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n°® 004/2024, que estabelece o
“procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicao
de bens e contratagdo de servigos em geral, no ambito da administracdo publica
municipal para os procedimentos licitatorios e de contratagéo direta nos moldes da Lei
14.133/21”.

2.2. A estimativa de valor da contratacao foi obtida através de levantamento de precos
através de pesquisa no LICITACON e pesquisa direta com fornecedores atuantes no

ramo de mercado pertinente, conforme demonstram os orgamentos anexos.

3. VIGENCIA E PRORROGAGAO
3.1. A contratacéo tera vigéncia até 20 de dezembro de 2025.

4. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS
4.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificagcdo de servigos

comuns (art. 6°, inciso Xlll Lei n.° 14.133/2021), cujos padrées de desempenho e
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qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes

usuais de mercado.

5.0. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

5.1. A contratacao justifica-se pelo fato de que a Secretaria Municipal de Educacao de
Sao José dos Ausentes/RS nao dispbe de equipamentos adequados nem de equipe
técnica especializada para realizar a captacdo e a edicdo de imagens dos eventos
institucionais, tais como a XI1X Sao José dos Ausentes em Noite de Natal e as cerimbnias
de formatura das escolas municipais.

Sob a dtica do interesse publico, o registro audiovisual desses eventos é essencial para
a preservacdo da memoria institucional, a valorizacdo da comunidade escolar e a
transparéncia das agdes desenvolvidas pela Secretaria. Além disso, possibilita a
adequada divulgacao das atividades educacionais, garantindo a populagdo acesso a
conteudos de qualidade que reflitam o compromisso da administracido municipal com a

educacao e a cultura.

6. DESCRICAO DA SOLUGAO

6.1. A presente proposta tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em
servicos de filmagem de eventos, responsavel pela cobertura audiovisual completa das
atividades promovidas pela Secretaria Municipal de Educacdo de Sao José dos
Ausentes/RS no més de dezembro de 2025. Os servigos compreenderao a captacao de
imagens em alta definicdo, garantindo qualidade técnica e artistica, bem como a
gravagao integral das apresentagdes, cerimbnias e demais programagdes previstas.
6.2. A Secretaria Municipal de Educacao de Sao José dos Ausentes/RS nao dispbe de
equipamentos adequados nem de equipe técnica qualificada para realizar a captacao e
a edicao de imagens audiovisuais dos eventos programados. Em razao dessa limitagao
estrutural e operacional, torna-se necessaria a contratagdo de empresa especializada,

capaz de assegurar o registro completo das atividades com a qualidade técnica exigida.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Em resumo, os requisitos da contratagdo de uma empresa especializada em cobertura
audiovisual de eventos para a “Apresentacdes e formatura escolas do interior”, "XIX Sao
José dos Ausentes em uma Noite de Natal", "Cerimobnia de Formatura do 9° Ano e Pré-
escola", devem abranger aspectos como conformidade legal, experiéncia técnica,

qualidade dos equipamentos, flexibilidade, logistica, garantia e condigbes comerciais,
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visando garantir a escolha do fornecedor mais adequado para atender as necessidades
do evento de acordo com os parametros estabelecidos pela Lei 14.133/2021.

7.1. A contratada devera dispor de equipamentos modernos e adequados para a
captacao de imagens em alta definicdo, incluindo cameras profissionais, sistemas de
iluminagdo, garantindo a qualidade do material produzido mesmo em ambientes
internos de grande publico.

7.2. Devera assegurar a gravacgao integral dos eventos, transmissio ao vivo nas redes
sociais oficiais do municipio, contemplando tanto as apresentagdes artisticas quanto os
momentos protocolares, com entrega dos arquivos dos melhores momentos nas
versdes editadas em midia digital.

7.3. sera exigido o compromisso com a confidencialidade e o uso responsavel das
imagens captadas, assegurando que o conteudo seja destinado exclusivamente as
finalidades institucionais da Secretaria Municipal de Educacéo.

7.4. A empresa contratada devera instalar os equipamentos nos locais indicados pela
Administragao Municipal, sem quaisquer despesas inerentes a instalacdo dos mesmos,
tais como frete, e quaisquer outras despesas inerentes a instalagdo. Todo o material
necessario a instalagbes, incluindo fixagdo completa, assim como a aplicacdo de
qualquer material complementar necessario aos trabalhos, tais como: ferramentas,
instrumentos etc..., devera ser fornecido pela contratada sendo de sua exclusiva
responsabilidade.

7.5. A empresa deve oferecer garantia sobre o servigo contratado, assegurando sua
funcionalidade e integridade durante todo o periodo do evento. Além disso, deve
disponibilizar suporte técnico para resolver eventuais problemas ou emergéncias que
possam surgir durante a utilizacdo das tendas, garantindo assim a continuidade do

evento de forma segura e tranquila.

8. CONDICOES PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

8.1. A empresa especializada contratada para a cobertura e captacéo audiovisual dos
eventos “Apresentagdes e Formatura das Escolas do Interior’, “XIX Sao José dos
Ausentes em uma Noite de Natal” e “Ceriménia de Formatura do 9° Ano e Pré-Escola”,
a serem realizados no Ginasio Municipal de Esportes Luiz Rovaris, devera proceder a
montagem completa dos equipamentos com antecedéncia suficiente para a realizagado
de todos os testes técnicos de qualidade, considerando como data inicial dos trabalhos
o dia 15 de dezembro de 2025 e a data final no dia 19/12/2025. A desmontagem dos
equipamentos devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas apds o encerramento de

cada evento.
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8.2. Os servicos deverao ser executados nos seguintes locais:
a) Salao Paroquial do Silveira, Interior — Sdo José dos Ausentes/RS, CEP 95280-000;
b) Ginasio Municipal Luiz Rovaris, localizado na Rua Andradina da Silva, n® 127-229,
S30 José dos Ausentes/RS, CEP 95280-000.

8.3. Os servigos poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, caso estejam em
desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia ou com a proposta
apresentada. Nessas hipoteses, a contratada devera realizar, as suas expensas, todas
as corregdes, ajustes ou substituicdes determinadas pelo fiscal do contrato, no prazo

que este estabelecer, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

9. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA:

9.1. A execucgao dos servigcos de cobertura e captacdo audiovisual devera ocorrer nos
seguintes locais indicados pela Secretaria  Municipal de Educacao:
a) Saldo Paroquial do Silveira, Interior — Sdo José dos Ausentes/RS, CEP 95280-000;
b) Ginasio Municipal Luiz Rovaris, situado na Rua Andradina da Silva, n® 127-229 — Sao
José dos Ausentes/RS, CEP 95280-000.

9.2. Todos os equipamentos necessarios para a prestagdo dos servigos deverdo ser
entregues, instalados e testados com antecedéncia suficiente para a realizagao de todos
os testes técnicos antes do inicio de cada evento, considerando como data inicial dos
trabalhos o dia 15 de dezembro de 2025 e observando-se os prazos e condi¢cdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.3. Cabera a contratada assegurar o ftransporte, a integridade e o correto
funcionamento dos equipamentos durante todo o periodo de montagem, execugéo e
desmontagem nos locais designados, sendo que a desmontagem devera ocorrer no

prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds o encerramento dos evento

10, DA APLICAGCAO DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO

10.1. Os servigos contratados serao recebidos da seguinte forma:

10.1.1. Recebimento provisdrio, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, mediante termo detalhado, apds verificada a execugdo dos servigos de
cobertura e captagao audiovisual, incluindo a entrega dos arquivos finais editados,
quando aplicavel, bem como o atendimento as especificagbes técnicas previstas.
10.1.2. Recebimento definitivo, por servidor ou comissdo designado pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o integral cumprimento das

obrigagdes contratuais, inclusive quanto a qualidade das imagens, audio, edicao,
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entrega dos materiais finais e demais requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

10.2. Os servigos poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, quando estiverem em
desacordo com o contrato, com as especificacbes técnicas ou com a proposta
vencedora, devendo a contratada proceder, as suas expensas, as correcdes, ajustes ou
substituicoes, determinadas pelo fiscal do contrato, no prazo estabelecido, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades cabiveis.

10.3. Quando houver a necessidade de correc¢des, ajustes ou substituicdes, estas
deverao ser executadas pela contratada no prazo maximo determinado pelo fiscal do
contrato, observado o carater urgente dos eventos e a necessidade de preservacao da
qualidade audiovisual. A contratada permanecera integralmente responsavel pela
adequada execucdo dos servigcos até o recebimento definitivo, respondendo por
quaisquer falhas, vicios, inconsisténcias técnicas ou descumprimento das exigéncias

previstas no contrato e neste Termo de Referéncia.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Sao obrigagdes da Contratante:

a) Efetuar o devido pagamento a Contratada referente aos servigos executados, nos
termos do presente instrumento;

b) Dar a Contratada as condigbes necessarias a regular execugao do contrato;

c) Determinar as providéncias necessarias quando os servigos nao estiverem sendo
realizados na forma estipulada neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagao
das sancbes pertinentes, quando for o caso;

d) Designar servidor pertencente ao quadro da Contratante, para ser responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia;

e) A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
12.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes neste Termo de
Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as

despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢ao do objeto e, ainda:
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a) Executar os servigos observando fielmente este Termo de Referéncia, bem como aos
termos da sua proposta;

b) Indicar preposto para ser seu representante durante a execugao do contrato;

¢) Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre os servigos contratados, bem como por cumprir todas as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que
empregar para a execugdo dos servigos, inclusive as decorrentes de convencgdes,
acordos ou dissidios coletivos;

d) Manter durante a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagido exigidas no TR;

e) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
e para aprendiz;

f) Observar durante a execucao do contrato as normas técnicas aplicaveis aos servicos;
g) Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, os servigos efetuados em que se verificar
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao do servigco contratado;

h) Executar as obrigacdes assumidas no presente Termo de Referéncia por seus
préprios meios, ndo sendo admitida a subcontratacdo nao prevista no TR;

i) Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a Contratante
el/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo

administrativo, quando da execugao do objeto contratado.

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1. A Contratante exercera a fiscalizagao dos servigos por servidor designado, o qual
detenha aptiddo administrativa com a prestagao dos servigcos, sendo nomeada para esta
fiscalizacao a servidora Adriana Constantino.

13.2. Entre as atribuigdes do fiscal, estao as de:

a) Paralisar e/ou solicitar a correcdo de qualquer servico que nao seja executado em
conformidade com o planejamento, norma técnica ou qualquer disposi¢ao oficial
aplicavel ao objeto do contrato;

13.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados.

13.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia.
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13.5. O fiscal do contrato podera ser auxiliado pelos érgaos de assessoramento juridico
e de controle interno da Administragao, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com

informacdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias, diretamente ao licitante
vencedor, apés a prestacdo de todos os servigos, mediante a apresentagdo de
fatura/nota fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

14.2. Serao procedidas as devidas retencodes tributarias, especificamente quanto ao
ISS.

14.3. Seréo processadas as reteng¢des previdenciarias nos termos da lei que regula a
matéria.

14.4. Os pagamentos realizados estardo sujeitos a retencdo de Imposto de Renda
Retido na Fonte (IRRF), conforme as regras estabelecidas pela Instrugcdo Normativa
RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

14.5. A empresa contratada devera informar obrigatoriamente seu regime tributario

(Simples Nacional, Lucro Presumido, Lucro Real, etc.) na nota fiscal ou fatura emitida.

15. MODALIDADE, TIPO DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

15.1. Com base na natureza e nos valores estimados do objeto a ser contratado, a
licitacdo sera na modalidade de dispensa de licitacéo.

15.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade
de precos e de habilitagdo exigidos neste Termo de Referéncia, sendo o critério de
julgamento o menor por item, conforme justificativa constante no Estudo Técnico

Preliminar.

16. DA APRESENTACAO E ACEITACAO DA PROPOSTA

16.1. A proposta de precos tera validade minima de 60 (sessenta) dias, e devera conter
as seguintes indicagoes:

a) identificacao do proponente (Razao Social/Nome e CNPJ/CPF);

b) a proposta financeira devera ser formulada, contendo o preco para prestacao dos
servigos, onde deverao estar incluidos, contabilizados e previstos todos os custos
inerentes a execugao do objeto, indicando, no que for aplicavel, a marca, o modelo, e 0
prazo de garantia;

c) apresentada a proposta, o proponente estara automaticamente aceitando e se

sujeitando as clausulas e condi¢des do presente Termo de Referéncia.
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17. CRITERIOS DE HABILITAGAO

17.1. Sera exigida, como requisito de habilitacio nesta contratacao, a apresentagao dos
seguintes documentos:

a) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por
acdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;

b) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

¢) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

d) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

e) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) prova de regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho;

g) certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, em prazo nao superior a 60 (sessenta) dias da data designada

para a apresentacdo do documento.

18. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

04.000- Secretaria Municipal de Educacgao

04.001 - Secretaria Municipal de Educagao — Rec. préprios

47 — Ensino Regular

12.361 — Educacao / Ensino Fundamental

2.024 — Manutencéao da Secretaria Municipal de Educacéao

89 — 3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
1.550.1001.0000 — Manutencao e Desenvolvimento do Ensino — MDE

Sao José dos Ausentes/RS, 26 de novembro de 2025.

LUCIANE CASTILHOS CONSTANTINO
SECRETARIA MUNICIPAL
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