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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa
especializada em servigos de ajustes, arte e diagramacao, para atualizagao do mapa
ilustrado do municipio da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura de Sao José dos
Ausentes/RS. Os servigos incluem ajustes de localizacdo, sinalizacdo e estradas,

criacdo de novos icones, atualizacdo da legenda e ilustracdo de novos pontos de

interesse.
Item | Quantidade Local e Descrigao
Empresa especializada em servicos de ajustes, arte e diagramacgéao para
atualizagao do mapa ilustrado da cidade, incluindo ajustes de localizacéo,
1 1 sinalizagao e estradas, criacdo de novos icones, atualizacdo da legenda

e ilustragdo de novos pontos de interesse, com entrega dos arquivos finais
em formatos digitais editaveis e fechados, prontos para impressao e
divulgacéao digital.

2. ESTIMATIVA DO VALOR

2.1. O valor estimado da contratacdo foi obtido através de pesquisa de mercado,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n® 004/2024, que estabelece o
“procedimento administrativo para a realizagao de pesquisa de precos para a aquisicao
de bens e contratagcdo de servigos em geral, no ambito da administracdo publica
municipal para os procedimentos licitatorios e de contratagéo direta nos moldes da Lei
14.133/21".

2.2.- Pesquisa realizada junto a fornecedores especializados em slackline,
considerando as especificacbes técnicas do servico e a necessidade de instrutores
qualificados para os dois dias do evento. Ressalta-se que também foram realizadas
consultas ao sistema Licitacon e ao PNCP, nao sendo encontrados valores de referéncia

de outros 6rgaos, conforme documentos anexos ao processo.

3. VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia da presente contratacéo sera de 30 (trinta) dias.

4. CLASSIFICAGAO DOS BENS
4.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacao de ( ) bens ou servigos

especiais (art. 6°, inciso XIV Lei n.° 14.133/2021) ou (x) bens ou servicos comuns (art.
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6°, inciso XllI Lei n.° 14.133/2021), cujos padrdes de desempenho e qualidade podem

ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

5. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

5.1. Justifica-se a presente contratagdo de uma empresa especializada em servigos de
ajustes, arte e diagramacado para a atualizagdo do mapa ilustrado do municipio da
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura de Sdo José dos Ausentes/RS, tendo em
vista a necessidade de disponibilizar um material atualizado, preciso e visualmente
atrativo para turistas e moradores. O servigo inclui ajustes de localizagao, sinalizagéao e
estradas, criacao de novos icones, atualizagdo da legenda e ilustragdo de novos pontos
de interesse, garantindo que todas as informacgbes representadas no mapa reflitam a
realidade da cidade. A contratagao é de grande relevancia para a promogao do turismo,
valorizagdo dos atrativos locais e divulgacdo institucional, assegurando que o mapa
possa ser utilizado como ferramenta confiavel de orientagao, planejamento de visitas e

apoio as agdes da Secretaria, com qualidade, padronizagao visual e profissionalismo.

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO

6.1. A solucéo consiste na contratacdo de uma empresa especializada em servigos de
ajustes, arte e diagramagao, com a finalidade de atualizar o mapa ilustrado do municipio
da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura de Sao José dos Ausentes/RS, garantindo
a precisao das informacdes, a inclusao de novos pontos de interesse, a criagdo de novos
icones, a atualizagdo da legenda, ajustes de localizagédo e sinalizagdo, bem como a
entrega de arquivos finais em formatos digitais editaveis e fechados, prontos para
impressao e divulgagao digital, assegurando qualidade técnica, padronizagao visual e

profissionalismo na execucgao do servico.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. A contratada deve atender os seguintes requisitos:

7.1.2. Qualificagado Técnica

a) A empresa devera comprovar experiéncia na execugao de servigos de design grafico,
ilustracdo e diagramacao de materiais institucionais e promocionais;

b) Apresentar portfélio ou trabalhos anteriores que evidenciem a capacidade técnica
para execuc¢ao do objeto contratado;

¢) Indicar profissional responsavel pela execu¢ao, com conhecimentos comprovados
em softwares de edicdo grafica e diagramacao (ex.: Adobe lllustrator, Corel Draw,

Photoshop, InDesign ou equivalentes).
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7.1.3. Execucgao dos Servigcos
a) Realizar ajustes no mapa ilustrado da cidade, incluindo atualizagdo de localizagao,
sinalizagdo, estradas, icones, legenda e ilustragdo de novos pontos de interesse;
b) Submeter versdes preliminares a contratante, incorporando corregoes e sugestdes
até a validacao final do material,;
c) Entregar os arquivos finais em formato digital editavel e fechado (ex.: PDF em alta
resolugao, CDR/AI/PSD/INDD), bem como em formatos prontos para impressao e

divulgacao digital.

7.1.4. Qualidade e Conformidade

a) Os materiais deverao apresentar clareza, legibilidade, padronizacao e estética
condizentes com o uso institucional e promocional;

b) Todas as informagdes inseridas deverdo estar corretas, com atencéo a fidelidade de
localizacido, nomes e simbolos de referéncia;

c) A contratada devera seguir as normas de qualidade grafica e design acessivel,
evitando distor¢des, sobreposicao indevida de elementos ou baixa resolugio.

d) Garantir a originalidade dos icones, ilustracdes e elementos graficos produzidos,
respeitando direitos autorais e de imagem;

e) Responsabilizar-se integralmente pelo transporte de arquivos e pela entrega dentro
dos prazos estabelecidos;

f) Manter comunicagdo permanente com a equipe da Secretaria de Turismo e Cultura

durante a execuc¢ao dos servigos, assegurando alinhamento em todas as etapas.

8. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

8.1. O prazo maximo para a entrega da primeira versao preliminar sera de até 15
(quinze) dias corridos ap6s a assinatura do contrato;

8.2 Alteracgdes solicitadas pela Secretaria de Turismo e Cultura deverao ser realizadas
sem custos adicionais, desde que respeitado o escopo contratado.

8.3. Aversao final devera ser entregue em até 10 (dez) dias corridos apds o recebimento
das consideragdes da contratante;

8.4. Verificada a desconformidade de algum dos produtos, a contratada devera
promover as corregdes necessarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
sujeitando-se as penalidades previstas neste edital.

8.5. A nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, ser entregue posterior a realizagdo do

evento.
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9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1. Sao obrigacdes da Contratante:
a) receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificacdes constantes na TR e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;
¢) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;
e) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;
f) a Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

g) indicar outras obrigacdes referentes ao objeto no caso concreto, se for necessario.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes neste Termo de
Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

a) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo
e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
¢) comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovagao;

d) manter, durante toda a execucgao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

e) indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

f) atender os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execugao do objeto do contrato

g) indicar outras obrigacbes referentes ao objeto no caso concreto, se for necessario.



E‘; &0

Prefeitura Municipal de Sdo José dos Ausentes
Rua Professor Eduardo Indcio Pereira — 442 CEP: 95.280-000 Rio Grande do Sul (54) 3234-

1100
11. GESTAO DO CONTRATO
11.1 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO
11.1.1. Nos termos do art. 117, da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto contratado, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.
11.1.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
11.1.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.
11.1.4. O fiscal do contrato podera ser auxiliado pelos érgdos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administragao, que deverao dirimir duvidas e subsidia-
lo com informacgdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.
11.1.5. A responsavel pela fiscalizacdo do contrato sera a servidora Gabriele Lemos

Nunes, matricula n® 1711.

12. DA APLICAGAO DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO

12.1. O Servigo a ser contratado sera recebido provisoriamente pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

12.2. Verificada a desconformidade de algum dos produtos, a licitante vencedora devera
promover as correcdes necessarias, sujeitando-se as penalidades previstas neste termo
de referencia.

12.3. O recebimento definitivo ocorrera de forma tacita 10 (dez) dias corridos, apés o
recebimento provisorio, apds a verificagao da qualidade do bem recebido e consequente
aceitacgao.

12.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pelo

fornecimento do servigo prestado.

13. DO PAGAMENTO
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13.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apds a apresentacao da Nota
Fiscal detalhando o objeto fornecido, com o devido recebimento e a aprovacao do fiscal
do contrato, de acordo com 0 empenho.
13.2. A contar da competéncia de janeiro de 2023, a Contratada que ndo se enquadre
como optante do Simples Nacional/MEI devera observar as regras da IN RFB n°
1.234/2012 em todos os documentos fiscais emitidos para o municipio de Sao José dos

Ausentes/RS, inclusive quanto ao correto destaque do valor do IR a ser retido.

14. MODALIDADE, TIPO DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

14.1. Com base na natureza e nos valores estimados do objeto a ser contratado, a
contratacio sera realizada através de Dispensa de Licitagédo, nos termos do art. 75, Il,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade
de precos e de habilitacdo exigidos neste Termo de Referéncia, o critério de julgamento

a ser adotado sera o menor prego por item.

15. CRITERIOS DE APRESENTAGAO E ACEITAGAO DA PROPOSTA

15.1. A proposta de prego devera conter as seguintes indicagdes:

a) identificagdo do proponente (Razao Social/Nome e CNPJ/CPF);

b) a proposta financeira devera ser formulada, contendo preco unitario por item, total
por item e total geral, onde deverao estar incluidos, contabilizados e previstos todos os
custos inerentes a execugdo do objeto, indicando, no que for aplicavel, a marca, o
modelo, prazo de validade ou de garantia; numero do registro ou inscricado do bem no
6rgao competente, quando for o caso;

c¢) prazo de validade da proposta que devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias;

d) apresentada a proposta, o proponente estara automaticamente aceitando e se
sujeitando as clausulas e condi¢des do presente Termo de Referéncia;

e) assinatura do responsavel legal da empresa.

16. DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

16.1. Sera exigida, como requisito de habilitacdo nesta contratacao, a apresentacao dos
seguintes documentos:

a) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por

acdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;
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b) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);
c) comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
d) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
e) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
f) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
g) certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, em prazo nao superior a 60 (sessenta) dias da data designada

para a apresentacdo do documento.

17. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:

17.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrao por conta da seguinte
dotacao orcamentaria:

09.001 — Secretaria Municipal de Turismo e Cultura

94 — Promocéao do Turismo

23.695 — Comércio Servigos / Turismo

1.028 —- PROMOCAO DO TURISMO

452 — 3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

1.500.0000.0000 — Recursos nao vinculados de impostos

Sao José dos Ausentes/RS, 03 de outubro de 2025.

Responsavel pela elaboracao
Gabriele Lemos Nunes

Milena Santos Velho Do Amaral
Secretaria Municipal De Turismo e Cultura

Defiro
Indefiro. Motivar:

Data /120

PREFEITO MUNICIPAL
JOSE CARLOS PEREIRA BECKER




