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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A contratacdo de uma empresa especializada em ornamentagéo de cerimdnias para
as formaturas do 9° ano da Escola Municipal Aparados da Serra e do nivel Pré-Escola
da Ciranda da Magia. O objetivo é planejar, executar e desmontar a decoracdo do
evento, criando um ambiente festivo, elegante e acolhedor que reflita a importancia e
solenidade dessas celebragdes, proporcionando uma experiéncia memoravel para
todos os participantes.

1.2. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo determinar as condicbes que
disciplinardo de acordo com o Estudo Técnico Preliminar e conforme condictes,

guantidades, exigéncias e estimativas contidas neste instrumento:

ITEM | UN. | QUANT. DISCRIMINACAO

Ornamentagé&o do Espaco dos Formandos, incluindo: (01) um Painel de fundo
aprox. 20m; Baldes; Arranjos; Mesa oficial com (02) dois arranjos de mesa;
300 uni Capas de Cadeiras; 30m Tapete passadeira; (02) dois Painéis de
fotos (3,5m x 3); e, 100 rosas naturais.

01 | un. 01

2. VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. A contratacao vigera até o dia 15 de dezembro de 2024.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificacdo de servicos
comuns (art. 6°, inciso Xl Lei n.° 14.133/2021), cujos padrbes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagcbes

usuais de mercado.

4. JUSTIFICATIVA:

4.1. A contratacdo de uma empresa especializada em ornamentacéo para as cerimoénias
de formatura do 9° ano da Escola Municipal Aparados da Serra e do nivel Pré-Escola
da Ciranda da Magia é essencial para garantir a qualidade e a estética das celebracdes.
A empresa contratada sera responsavel por decorar o espaco de forma a destacar a
importancia e a solenidade dos eventos, criando um ambiente festivo, elegante e

acolhedor.
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A ornamentacdo incluira a decoracdo do espaco destinado aos formandos, a mesa
oficial, um painel de fotos, capas para as cadeiras, um tapete passadeira, tecido de
fundo e flores e arranjos para a mesa oficial. Essa decoracdo cuidadosa e temética
contribuird para que as cerimbnias sejam visualmente impactantes e memoraveis,

proporcionando uma experiéncia agradavel para todos os participantes.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO
5.1. A solugdo encontrada foi a contratagdo de Empresa Especializada em

Ornamentacédo de Espacos.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Em resumo, os requisitos da contratacdo de uma empresa especializada em
Ornamentagdo do espaco dos formandos no local do evento onde acontecera as
"Cerimbnia de Formatura do 9° Ano e Pré-escola", devem abranger aspectos como
conformidade legal, experiéncia técnica, qualidade dos equipamentos, flexibilidade,
logistica, garantia e condicbes comerciais, visando garantir a escolha do fornecedor
mais adequado para atender as necessidades do evento de acordo com os parametros
estabelecidos pela Lei 14.133/2021.

6.1. De responsabilidade da empresa contratada a execuc¢éo do servigo de decoracao
e ornamentacdo do espaco para os formandos, mesa oficial com arranjos, painel de
fotos, capas nas cadeiras, tapete passadeira, tecido de fundo, e flores.

A estrutura sera utilizada durante os dias 13 e 14 de dezembro de 2024 para as
Cerimbnia de Formatura 9° ano Escola Aparados da Serra e nivel Pré Escola Ciranda
da Magia, considerando aspectos estéticos, tematicos e funcionais. Garantia e
manutengdo em eventual transtorno que possa acontecer nos dias dos eventos.

6.2. De responsabilidade da contratada a instalacdo do espac¢o dos formandos, assim
como painel de fotos, balGes, mesa oficial, capas de cadeiras, e tapete passadeira.
Garantia e manutencdo em eventual transtorno que possa acontecer nos dias dos
eventos.

6.3. Em relacdo as locacdes, a empresa contratada devera instalar os equipamentos
nos locais indicados pela Administracdo Municipal, sem quaisquer despesas inerentes
a instalacdo dos mesmos, tais como frete, e quaisquer outras despesas inerentes a
instalacdo. Todo o material necessario a instalag@es, incluindo fixagcdo completa, assim
como a aplicagdo de qualquer material complementar necessario aos trabalhos, tais
como: ferramentas, instrumentos etc..., devera ser fornecido pela contratada sendo de

sua exclusiva responsabilidade.
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6.4 A empresa deve oferecer garantia sobre o0 servigo contratado, assegurando sua
funcionalidade e integridade durante todo o periodo do evento. Além disso, deve
disponibilizar suporte técnico para resolver eventuais problemas ou emergéncias que
possam surgir durante a utilizagdo das tendas, garantindo assim a continuidade do

evento de forma segura e tranquila.

7. CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1. A empresa especializada contratada para Ornamentacdo de Espagos no Ginasio
Municipal de Esportes Luiz Rovaris, onde acontecera "Cerimbnia de Formatura do 9°
Ano e Pré-escola", devera realizar a montagem completa dos equipamentos até as 17h
do dia 13 de dezembro de 2024, e a desmontagem devera ocorrer no prazo de 24 horas
apos o término do evento.

7.2. Os servigcos deverdo ser prestados no Ginasio Municipal Luiz Rovaris, sito a R.
Andradina da Silva, 127-229 - S&o0 José dos Ausentes, RS, CEP: 95280-000.

7.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da

contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias, diretamente ao licitante vencedor,
apos a prestacao dos servicos, mediante a apresentacdo de nota fiscal, devidamente
atestada pelo setor competente.

8.2. Serao procedidas as devidas retencdes tributarias, especificamente quanto ao ISS.
8.3. Serdo processadas as retencdes previdenciarias nos termos da lei que regula a
matéria.

8.4. Os pagamentos realizados estarao sujeitos a retencéo de Imposto de Renda Retido
na Fonte (IRRF), conforme as regras estabelecidas pela Instru¢cdo Normativa RFB n°
1.234, de 11 de janeiro de 2012.

8.5. A empresa contratada devera informar obrigatoriamente seu regime tributario

(Simples Nacional, Lucro Presumido, Lucro Real, etc.) na nota fiscal emitida.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. S&o obrigacdes da Contratante:
a) Efetuar o devido pagamento a Contratada referente aos servicos executados, nos

termos do presente instrumento;
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b) Dar a Contratada as condi¢des necessarias a regular execucéo do contrato;

c) Determinar as providéncias necessarias quando os servicos ndo estiverem sendo
realizados na forma estipulada neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagédo
das sancfes pertinentes, quando for o caso;

d) Designar servidor pertencente ao quadro da Contratante, para ser responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia;

e) A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do Contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes neste Termo de
Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

a) Executar os servigos observando fielmente este Termo de Referéncia, bem como aos
termos da sua proposta;

b) Indicar preposto para ser seu representante durante a execuc¢ao do contrato;

¢) Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre os servi¢cos contratados, bem como por cumprir todas as
obrigacdes trabalhistas, previdenciérias e acidentarias relativas aos funcionérios que
empregar para a execucdo dos servicos, inclusive as decorrentes de convengoes,
acordos ou dissidios coletivos;

d) Manter durante a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no TR;

e) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
e para aprendiz;

f) Observar durante a execuc¢éo do contrato as normas técnicas aplicaveis aos servicos;
g) Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, 0s servicos efetuados em que se verificar
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo do servigo contratado;

h) Executar as obrigacBes assumidas no presente Termo de Referéncia por seus

préprios meios, nao sendo admitida a subcontratagdo nédo prevista no TR;
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i) Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a Contratante
e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo

administrativo, quando da execug¢do do objeto contratado.

11. GARANTIA (E/OU VALIDADE)
11.1. A validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias Uteis.

12. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. A Contratante exercera a fiscaliza¢éo dos servicos por servidor designado, o qual
detenha aptiddo administrativa com a prestacéo dos servigos, sendo nomeada para esta
fiscalizag&o a servidora Luciane Castilhos Constantino.

12.2. Entre as atribui¢des do fiscal, estdo as de:

a) Paralisar e/ou solicitar a correcdo de qualquer servico que ndo seja executado em
conformidade com o planejamento, norma técnica ou qualquer disposicao oficial
aplicavel ao objeto do contrato;

b) Solicitar a realizacdo de testes, exames, ensaios e quaisquer provas necessarias ao
controle de qualidade dos servi¢os objeto do contrato.

12.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados.

12.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

12.5. O fiscal do contrato podera ser auxiliado pelos érgaos de assessoramento juridico
e de controle interno da Administracdo, que deverao dirimir dividas e subsidid-lo com

informagdes relevantes para prevenir riSCos na execucgao contratual.

13. DA APLICACAO DOS CRITERIOS DE ACEITACAO

13.1. O objeto contratado seré recebido:

13.1.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

13.1.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designado pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias

contratuais.
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13.2. O objeto contratado podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em

desacordo com o contrato.

14. MODALIDADE, TIPO DE LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

14.1. Com base nha natureza e nos valores estimados do objeto a ser contratado, a
licitacdo sera na modalidade de dispensa de licitacdo.

14.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade
de precos e de habilitagcdo exigidos neste Termo de Referéncia, sendo o critério de
julgamento o menor preco global, conforme justificativa constante no Estudo Técnico

Preliminar.

15. DA APRESENTAGCAO E ACEITAGAO DA PROPOSTA

15.1. A proposta de pregos tera validade minima de 60 (sessenta) dias, e devera conter
as seguintes indicagbes:

a) identificagdo do proponente (Razao Social/Nome e CNPJ/CPF);

b) a proposta financeira devera ser formulada, contendo o preco para prestacio dos
servigos, onde deverdo estar incluidos, contabilizados e previstos todos os custos
inerentes a execugao do objeto, indicando, no que for aplicavel, a marca, o modelo, e o
prazo de garantia;

c) apresentada a proposta, o proponente estara automaticamente aceitando e se

sujeitando as clausulas e condi¢des do presente Termo de Referéncia.

16. CRITERIOS DE HABILITAGAO

16.1. Sera exigida, como requisito de habilitacdo nesta contratagéo, a apresentagao dos
seguintes documentos:

a) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

b) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

¢) comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

d) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

e) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre

cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
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f) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
g) certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, em prazo nao superior a 60 (sessenta) dias da data designada

para a apresentacdo do documento.

17. ESTIMATIVA DE PRECOS

17.1. O valor estimado da contratacdo foi obtido através de pesquisa de mercado,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n°® 004/2024, que estabelece o
“procedimento administrativo para a realizagédo de pesquisa de precos para a aquisi¢cao
de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica
municipal para os procedimentos licitatorios e de contratacdo direta nos moldes da Lei
14.133/21".

A estimativa de valor da contratagdo foi obtida através de levantamento de precos

através de pesquisa direta com fornecedores atuantes no ramo de mercado pertinente.

18. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

04.004 — Secretaria Municipal de Educacao — Outros Vinculos

47 — Ensino Regular

12.361 — Educacao / Ensino Fundamental

2.029 — Manutenc¢éao da Secretaria ¢/ Recursos Salario Educacao

188 — 33.90.39.00.00.00.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
1.550.0000.0000 — Transferéncia do Salario-Educacao

Sao José dos Ausentes/RS, 26 de novembro de 2024.

LUCIANE CASTILHOS CONSTANTINO
SUPERVISORA MUNICIPAL DE ENSINO

STELA APARECIDA VALIM BOEIRA BRUSCATTO
SECRETARIA MUNICIPAL

Defiro
Indefiro. Motivar:

Data /120

PREFEITO MUNICIPAL




